Informacni memorandum, 01. 10. 2021

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udaja

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zdkladnich informaci o zdsadach zpracovani osobnich Udajl, kterymi se
nase organizace fidi a které pfijala za Ucelem zajisténi souladu ustanovenim ¢&l. 13 Nafizeni parlamentu a Rady
EU 2016/679 (déle jen ,,GDPR"), které je na tGizemi CR G&inné od 25. 5. 2018 a s pfihlédnutim k ustanoveni § 8
zékona o ochrané osobnich ddaja €. 110/2019 Sb.

Kontaktni tdaje spravce osobnich tdaja

Ndzev prdvnické osoby dle Zfizovaci listiny

Zakladni $kola a Mateiska skola Rudolfov

Adresa sidla prdvnické osoby

Na Toéné 192/5, 373 71 Rudolfov

Telefonické spojeni 387 228 863
Oficidlni e-mail prdvnické osoby skola@zsrudolfov.cz
ID datové schrénky k2sma7e

Titul, jméno, pfijmeni Feditele (statutdrniho orgdnu)

Megr. lvo Schuster

Kontaktni tidaje povéfence pro ochranu osobnich Gdaji (viz. €l. 37 Nafizeni ,,GDPR" a ¢l. 14 zdkona 110/2019 Sh.)

Ndzev prdvnické osoby (je-li povéfencem prdvnickd osoba),

J. K. advisory service s.r.o.

I¢ 1€ 28110 421

Adresa sidla prdvnické osoby 373 84 Dubné 209
Telefonické spojeni povérence 602 208 938

Oficidini e-mail povéfence info@advisoryservice.eu
ID datové schrdnky 9j3xnzs

Jan Janecek, MBA

Titul, jméno, pfijmeni povérence

Nade organizace podnikla vegkeré nezbytné kroky k posileni bezpecnosti a divérnosti zpracovavanych Gdaji a
ke splnéni viech predepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva $kolstvi, mlddeZe a télovychovy

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni
davod (napF. zékonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajmd, ochrana zdjmi tfetich osob nebo
udéleny souhlas subjektu udaj).

2. Ulelové omezeni — Shroma¥dujeme osobni Gdaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni tcely
(viz vyse).

3. Minimalizace tdajt — Zpracovéni osobnich ddajd provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve
vztahu k danému UGcelu.

4. Pfesnost— Zpracovavame pouze aktudini osobnich tidajl, které odrazeji skutegny stav véci.
5. Omezeni ulo¥eni — Driime osobni tidaje po dobu ne delsi, nez je nezbytné a zadkonné.

6. Integrita, diivérnost — Zavedli jsme dostateéné technické a organiza¢nf opatieni k ochrané osobnich udajl
pfed nidhodnym nebo protiprdvnim zni¢enim, ztrdtou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zpiistupnéni pfenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich ddaju.

V&téinu osobnich ddaji zpracovavame za Glelem splnéni zdkonem pFedepsanych povinnosti, zejména dle
zékona & 561/2004 Sh., o predikolnim, zakladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon, zejména § 28), zakona 262/2006 Sb., zékonik prace, zdkona C. 500/2004 Sh., spravni fad, zakona ¢&.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb&. V pfipadg, Ze provadime zpracovani, jehoZ tcelem neni splnénfi

zakonem pFedepsanych povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnéného zajmu, jedna se o zpracovani osobnich
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Udajl, ke kterému od Vas potfebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjektd Gdajd
{napf. zaméstnanci, zletill Zaci, zakonni zastupci déti, Zakd). V takovém piipadé se jedna zejména o zpracovani
osobnich Gdajl, ke kterym nenaleZi 2adny z prévnich titufG a subjekt tdaji bude poZadén o souhlas. Poskytnuti
takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas lze kdykoli odvolat & vyuiit dalsi prava, kterd jsou pFesnd
v pisemném souhlasu popsana.

Zdjemcim o pfijeti ke vzdéldvani timto sdélujeme, Ze pozadovane Gdaje o Zdku, jeho zdkonném zdstupci,
bydlisti a dalsi identifikani idaje jsou uloZeny vySe uvedenymi zikony. Pokud ma spravee rozhodnout o pfijeti
nebo nepfijeti uchazele k zadkladnimu vzdéldvani, musi mu zdkonny zéstupce sdélit identifikadni ddaje
uchazefe a své osobni ddaje tak, jak to vyZaduje naptiklad zikon €. 500/2004 Sh., spravnfl Fad, ve zndnf
pozdéjsich predpist, zdkon &. 83/2012 Sh., obdansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich pfedpist, zdkon &. 561/2004
Sh., o predikolnim, zdkladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani ($kolsky zdkon, zejména § 28) ve
nénl pozdéjdich pfedpist a zékon & 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich pfedpisd. v

opatném piipadé spravee nemze o Zadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnutf dorudit

Zdjemcim o zaméstnani timto sdélujeme, Ze pokud zadlou pisemnou fadost o pfijeti do pracovniho poméru,
musi byt tento odesian vyhradné na vyie uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim byl wyjddien
souhlas se zpracovdnim zajemcem uvedenych Udajd a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésich pro pfipadny
pozdé&jsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zajiSténi bezpenosti zpracovavanych osobnich Gdajl jak v jejich fyzické,
tak elektronické podobé. Mezi tato opatieni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro prici s osobnimi
Gdaji, zajisténi, aby zaméstnanci nebo povéfené osoby mély pifstup pouze k osobnim ddajim odpovidajicim
opravaéni téchto osob, pofizovani pfipadnych elektronickych zdznamd umoziujici uréit a ovéfit, kdy, kfma z
jakého dlvodu byly osobni Udaje zaznamenany nebo jinak zpracovdny, zamezeni neopravnénému pfistupu
zejména nastavenim hesel, pifstupovych prav, vypracovani dokumentace k pfijatym opatfenim, zvyieni
bezpelnosti ochrany osobnich (dajG, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpeéenl dokumentd
s osobnimi udaji V dustedku opravnéneho zajmu ochrany majetku a osob, miZe byt vyufivdn kamerovy nebo
jemu na roveni postaveny, v pfipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich podminkdch povéfenou
osobou.

Viichni zaméstnanci a osoby, které maji vrdmci Cinnosti nasi Skoly pfistup k oscbnim ddajim, jsou Fadné
proSkoleni a jsou seznameni s pravidly bezpeénosti a diivérnosti pfi nakladani s osobnimi (daji. Zejména je ze

T

strany organizace kladena vysoka priorita zabezpedi (idajii o nezfetilych osobach,

Osobni udaje pfeddavame tfetim osobam pouze v zakonem piedepsanych pfipadech {povinna hiddeni orgédniim
statni spravy, samospréavy, pojidtovny, organy finanénl spravy, poji$fovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavatellim, kteff pro nas zajiStuji nékteré sluiby, jako napifklad vedeni Ufetnictvi nebo spravu
informacnich technologil {IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). RovnéZ mohou byt Udaje pfeddvany za
Géelem zajistén aktivit 23k0 (lyZarské kurzy, Skoly v pfirodé, exkurze..). Se viemi takovymi osobami médme jasné
nastavené smiuvni vztahy a viichni dodavatelé splfiuji nezbytna pravidla pro zpracovéni osobnich ddajl
v rozsahu a parametrech vyZadovanych naffzenim GDPR a zdkona 110/2019 Sb. o zpracovani oscbnich Gdajt.

Doba zpracovani a uchovavani osobnich Gdaji je stanovena zpravidla legislativaimi poZadavky v souladu se
spisovym a skartaénim Fadem, v pfipadé souhlasl do jeho odvolani.

I3re

Pfeddvani osobnich tdaji do zahraniéi neprovadime, pokud by bylo za dlelem zajifténi nutno informace
pfedat {napfiklad projekt ERASMUS, vyjezdy zakd na zahraniéni vyjezdy), budou viichni dotienf individudlné
informovani

Skola m& zavedeny systém hideni ptfpadnych bezpe&nostnich incidentd. V p¥ipadé Gniku jakychkol dat
postupujeme v souladu s GDPR za ufelem minimalizace moZnych §kod a ve spolupraci s nadim povéfencem pro
ochranu osobnich ddaji provadime pfistudna hladeni Ufadu pro ochranu osobnich Gdaju.



Informadni memovandum, 01. 10, 2021

Prava subjektu ddaju

e Méte pravo na pfistup k osobnim Gdajim mate prave pozadat spravee, aby Vam sdélil, zda a jaké
zpracovava Vase osobni Udaje, nebo osobni Udaje Vadeho ditéte.

s Mate prévo pozddat sprévce o pfistup ke zpracovdvanym osobnim (dajiim a o informace o zpracovdni
téchto udajd.

e Mate pravo pozddat spravee o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich ddaji.

s Pokud poZddate o pfistup ke zpracovdvanym osobnim Gdajim, spravce Vam umoini, abyste
jednordzové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovévajf osobnf Vade osobni Gdaje a osobni
tdaje Vaseho ditéte.

e Pokud o to poZadate, spravce Vas bude informovat o:

» (felech zpracovani,

e kategoriich zpracovavanych osobnich Gdajg,

» kategoriich pfijemct, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény,
s dobg, po kterou budou osobni Gdaje u spravee uloZeny,

e o pravu poliddat o opravu, vymaz, omezeni zpracovan! osobnich ddajl, prévu vznést namitku proti
Zpracovani,

e pravu podat stiznost u dozorového Ufadu.

Spravce poskytne informace pisemnd, ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po prokdzani identity,
Gstnd, pokud o to poZidate a bude prokdzdna Vade totoinost, piitemi Zadné udaje a informace nelze podat
telefonicky. Pokud je to mo#né a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravee
kopie zpracovavanych osobnich Gdajl. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnuta po delSim
Zasovém useku, po zméné osobnich Gdajd, po zméné ve zpracovani osobnich tidajl. V ostatnich pfipadech se
kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Va3i Zadost pisemné do 1 mésfce s moZnosti prodlouzeni o dal3i
2 mésice.

e Mate pravo na opravu chyby, ke které mdZe dojit pfi zpracovani Vasich osobnich Gdajl nebo osobnich
Gdajli Vaseho ditéte. Mate pravo pozadat o opravu nepfesnych (dajli nebo o doplnéni nedplnych osobnich
tdajii. Spravce odpovi na Vadi zadost do 1 mésice (s moznosti prodiouZeni o dal3i 2 mésice) od pfijeti Vasi
#adosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravee Vam sdéli, zda a jak Vase osobni tdaje opravil nebo doplnil.

« Mate pravo na vymaz nékterych osobnich Gdajd {pravo byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate pravo
poiadat spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vase osobni Udaje a déle je neuchovaval; jednd se o tzv.
pravo byt zapomenut. V piipadé, kdy spravce vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim Fizend) a pini
své pravni povinnosti, spravce nevymaZe osobni Gdaje, i kdyZ o to poZadate. Pokud vSak zadost o vymaz
podate, sprévce odpovi na Vagi zadost do 1 mésice (s moZnosti prodlouZeni o dal3i 2 mésice} od prijeti Vasi

t4dosti, a to pisemné. Sdéll Vam, pro¢ nevyhovél Va3l Zddosti o vymaz nebo jaké Udaje v jakém rozsahu
vymazal,

e Mdte pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich Udaji nebo osobnich Gdaji Vaseho ditéte. Pokud
poridite o omezenl zpracovani osobnich Udaji a uvedete divod Vadi Z&dosti, spravce tyto osobni udaje
oznadi. Oznatené osobni ddaje spravce ukladd, aviak jinak nesmi déle zpracovévat {az na nékteré vyjimky).
Ve kterych pipadech mate prévo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich ddajll nebo osobnich
Gdaji Vadeho ditéte? Pokud podle Vadeho tvrzeni Vae osobnl tidaje nebo osobni Udaje Vaseho ditéte
nejsou pfesné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich (dajii nebo oscbnich Udaji Vaseho ditéte protipravni.
vy viak misto vymazu osobnich Udaji Zadate o omezenl zpracovani osobnich Gdajl. Pokud jiZ spravce

osobni tidaje nepotiebuje zpracovavat. Vy viak poZadujete, aby osobnl ddaje byly omezeny, protoie je to
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nutné pro uréeni, vykon a obhajobu Vasich pravnich naroki. Pokud spravce zpracovava Vase osobni udaje
na zakladé opravnéného zajmu, na zdkladé plnéni Gkolu ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci.
Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich tdaji. Spravce odpovi na Vadi Zddost do 1 mésice (s
mozZnosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam
sdéli, zda a jak Va3e osobni tidaje omezil.

e Madte pravo vznést ndmitku proti zpracovani Vasich osobnich tidaji nebo osobnich daji Vaseho ditéte.
V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku, protoZe sprévce vykonavéd vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim Fizeni). Jaké je Vade pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajd, Pokud
v ramci vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim uréenych osobnich Gdaji, mate pravo kdykoli souhlas
odvolat. Tim v3ak neni dotfena zakonnost zpracovani osobnich Udajil zaloZena na souhlasu udéleném pFed
jeho odvolanim. To znamen3, Ze zpracovéni osobnich lidajd do odvolani souhlasu je legalni.

e Mate pravo podat stiznost u dozorového tfadu. Mate prévo podat stiznost nasi organizaci, kterou budeme
fedit v soucinnosti s nasim povéfencem pro ochranu osobnich tdajt nebo u dozorového dfadu, tj. Ufad na
ochranu osobnich udaja, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

ZAKLADN] $KopA

Rudolfov dne 01. 10. 2021 A MATEHSK{\ S\iKOLA %/éﬂ ‘;&7
, Feditel

RUDOLFOV

Mgr. lvo Schuster



